befristet 2 Jahre

Stammhaus Schwendi

Kenn-Nr.: 24 10 S 09
lhre Aufgabe:

¢ Bestellungen bei bekannten Lieferanten durchfiihren

e Uberwachen von Mengen-Kontrakten

e Terminlberwachung von Lieferantenbestellungen

e Bearbeitung und Klarung von Lieferabweichungen

e Auftragsbestatigungen lGberwachen und prifen

e Prifen von Lieferantenrechnungen

e Stammdatenerfassung und -pflege

¢ Erledigung von allgemeinem Schriftverkehr

e Mitwirkung bei der Vorbereitung von Lieferantenbesuchen
e Erstellung von Auswertungen, Prasentationen und Einkaufsstatistiken
¢ Ricklieferabwicklung fehlerhafter Lieferantenteile

Ihr Profil:

Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung oder vergleichbare Ausbildung mit entsprechend
kaufmannischer Berufserfahrung

Sicherer Umgang mit den gangigen MS Office-Programmen, SAP Kenntnisse von Vorteil
Eigenstandige, sorgfaltige und zuverlassige Arbeitsweise

Teamfahigkeit, freundliches Auftreten, Einsatzbereitschaft

Wir bieten lhnen:

e Umfassende Einarbeitung sowie Unterstitzung durch erfahrene Kollegen

e Weiterqualifizierung durch Schulungen und Méglichkeiten der Weiterentwicklung

e Leistungsgerechte Vergitung, attraktive Sozialleistungen eines tarifgebundenen
Industrieunternehmens sowie betriebliche Altersversorgung



Wenn Sie lhre Zukunft mit uns gestalten wollen, freuen wir uns, Sie kennenzulernen. Bei Fragen rufen Sie
uns einfach an. lhre Bewerbung senden Sie bitte an unsere Personalabteilung.

Kontakt

Max WeiShau.pt SE Jetzt online bewerben!
Personalabteilung )
Max-Weishaupt-Str. 14 Formular ausfllen

88477 Schwendi und abschicken.

Tel.: 07353 83-818
Fax: 07353 83-802


mailto:pv.personal@weishaupt.de

