
Vertriebssachbearbeit
er (m/w/d)
Auftragsabwicklung
Export

Stammhaus Schwendi
Teilzeit 20-30 h/Wo.

Kenn-Nr.: 22 12 S 07
Ihre Aufgabe:

Kundenaufträge systemseitig erfassen und bearbeiten
Termine mit Fachbereichen klären und überwachen
Preise und Konditionen überprüfen und ggf. abstimmen
Auftragsbestätigungen erstellen und Fakturierung vornehmen
Erledigung von auftragsbezogener Korrespondenz und Kommunikation mit Kunden teilweise in
englischer Sprache
Teilweise fremdsprachige Auftragsabwicklung mit Akkreditiv oder Dokumenteninkasso
Systemseitige Erstellung von Ausfuhrbegleitdokumenten
Kundenreklamationen mit internen und externen Stellen klären

Ihr Profil:

abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischen Bereich
Gute MS-Office und Englisch-Kenntnisse
ERP Anwenderkenntnisse

Wir bieten Ihnen:

Umfassende Einarbeitung sowie Unterstützung durch erfahrene Kollegen
Leistungsgerechte Vergütung, attraktive Sozialleistungen eines tarifgebundenen
Industrieunternehmens sowie betriebliche Altersversorgung

Wenn Sie Ihre Zukunft mit uns gestalten wollen, freuen wir uns, Sie kennenzulernen. Bei Fragen rufen Sie
uns einfach an. Ihre Bewerbung senden Sie bitte an unsere Personalabteilung.



Kontakt

Max Weishaupt GmbH
Personalabteilung
Max-Weishaupt-Str. 14
88477 Schwendi

Tel.: 07353 83-818
Fax: 07353 83-802
pv.personal@weishaupt.de

Jetzt online bewerben!
Formular ausfüllen
und abschicken.

mailto:pv.personal@weishaupt.de

